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Abkurzungen MPA: Medizinische Praxisassistentin
Geltungsbereich: Praxis
Verantwortlichkeit: Arztliche Leitung

Mitgeltende Unterlagen: -
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Quelle: Spirig Healthcare

Zweck Darstellung der Aufgaben der Funktionen der Mitarbeiter

Zyklus
Aufgabe alle 2 v Durchfiihrung
taglich wochentlich monatlich i halbjahrlich jahrlich bei Bedarf
Monate jahrlich
And g und L von Dok
Erstellen, andern, lenken X Lelteaceqar=t
von Dokumenten MPA
Personal
Einsatzplanung X
Sicherheitskonzept X
Bestellungen X MPA
Wareneingangskontrolle X MPA
Retouren X MPA
Verfalldatenkontrolle X (klein) X (gross) MPA
Chargenriickrufe X MPA
Lageriiberwachung
Temperaturkontrolle
X X MPA
Zyklus
Durchfiihrung
Aufgabe taglich | ) ' alle 2 % . - !
wochentlich monatlich S halbjahrlich jahrlich bei Bedarf
Monate jahrlich
o Siehe MPA
Relnigung Reinigungsplan
Reinigunspersonal
Hygiene X Alle Mitarbeiter
Arzneimittelabgabe
Arzneimittelabgabe X Leitender Arzt
Medikamente und
medizinische Sonderabfille 2 MES
Q dtsméngel und unerwii Al g
Qualitatsmangel und UAW X MPA
di und F
Beschwerdemanagement X MPA
Wartung und Kalibrierung
Wartung und Kalibrierung X MPA
der Geréte
Inspektion
Leitender Arzt
Selbstinspektion X
MPA
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