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1. Zweck
Verhinderung des Zutritts fir Fremdpersonen zu Patientendossiers, zu Arzneimitteln
und zu den Betriebsraumen. Zutrittsregelung flir Berechtigte, z.B. Praxisangestellte,

Raumpflegepersonal etc.

2. Abkurzungen

3.  Geltungsbereich

Unternehmung

4, Verantwortlichkeit
Arztliche Leitung

5. Durchflihrung
5.1 Nur das medizinisches Fachpersonal der Praxis verflgt Uber Zugang zu den
Heilmitteln.
Fremdpersonen (Patienten, Angehdrige, Lieferanten, Handwerker, Reinigungspersonal
etc.) haben keinen Zutritt zur Praxisapotheke, es sei denn, unter Aufsicht einer

verantwortlichen Person.

5.2 Infrastrukturelle Massnahmen
Tdren, die in angrenzende, praxisfremde Raumlichkeiten fUhren, sind stets
abzuschliessen und die Schlissel vom Schloss zu entfernen. Dies gilt auch wahrend

der Pausen.

Der Besitz von Schlisseln zu Raumlichkeiten oder Schranken der Arztpraxis ist an
eine Anstellung in der Arztpraxis gebunden. Bei Beendigung des Arbeitsverhaltnisses

sind die Schllssel der gesamtverantwortlichen Person zu retournieren.

Schlusselbesitz und Schlisselriickgabe sind im Formular Schlisselquittung zu

dokumentieren (siehe Dokumente im Anhang)
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5.3 Personelle Massnahmen

Bendtigen externe Personen begriindeten Zugang zur Praxisapotheke oder zum Office

Bereich der MPAs (PC/Datenschutz usw.), der sich in der Nahe der Praxisapotheke

befindet, sind sie wahrend des Aufenthalts durch das Praxispersonal zu

beaufsichtigen.

5.4 Dokumentation

Die gesamtverantwortliche Person fiihrt das Formular Schliesskonzept und

Zutrittsberechtigung. Darin wird dokumentiert, welche Mitarbeitenden welche Schliissel

erhalten haben und zu welchen Raumen oder Schranken diese Schllissel Zutritt

gewahren.

6. Mitgeltende Dokumente/ Unterlagen

Form Schlisselquittung

Form Schliesskonzept und Zutrittsberechtigung

7. Quelle
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